REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS

Registro de Tramites y Servicios
Municipio de San Jose lturbide, Guanajuato.

HOMOCLAVE SJI-DDE-02 | FECHA DE ACTUALIZACION 20-ene-22

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Bolsa de Empleo

Bolsa de Empleo no lucrativa registrada en la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, ante la Delegacion Federal del Trabajo en Guanajuato,
con numero de registro STPS-ACT-MSJ-11-000009, Con el objetivo de vincular en forma agil, oportuna y eficiente la los buscadores de empleo
con todas aquellas empresas que ofrecen una oportunidad de trabajo

Il. MODALIDAD.

No Aplica

ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

* Manual de Procedimientos del Servicio de Vinculacién Laboral Bolsa de Trabajo

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Personas desempleadas y empleadores de empleo

PASOS
PRESENCIAL: EN LINEA:
1-. Para buscadores de empleo: presentar INE, CURP y 1-. Ingresar a la pagina www.empleo.gob.mx para realizar
comprobante de domicilio para realizar registro registro
2-. Para empleadores de empleo: llenar formatos de
registro de empresa y de vacante

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE LO EMITE.

1-. Acudir personalmente a la Direccién de Desarrollo Econémico

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

No Aplica
VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
No Aplica No Aplica

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No Aplica

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
PUBLICA
Lic. Luis Edgardo Leura —
g 4191000344 desarrollo-economicosji@outlook.com
Matamoros
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
SERVICIO.
Inmediato Afirmativa Ficta NO Negativa Ficta NO
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No Aplica
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No Aplica
XIl. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE T .,
CALCULO.
GRATUITO No Aplica

XIil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

No Aplica

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

No Aplica

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS.
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DEPENDENCIA O ENTIDAD: Direccidon de Desarrollo Econdmico

AREA O DEPARTAMENTO: Direcciéon de Desarrollo Econdmico

DOMICILIO (S): Plaza Principal No.8, Colonia Centro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes de 8:00 a 16:30 horas

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S): Calle Benito Juarez No.3, Colonia Centro

TELEFONO (S): 4191000344 / 41914220003 EXT: 680

desarrollo-economicosji@outlook.com

CORREO ELECTRONICO (S):

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 419 198 80 67 contraloria@sanjoseiturbide.gob.mx

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO.

No Aplica
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION. SELLO DE LA DIRECCION.

Director de Desarrollo Econdmico
Lic. Luis Edgardo Leura Matamoros
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